Отдел по образованию Кричевского районного исполнительного комитета представляет перечень административных процедур, осуществляемых по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Лицо ответственное за административную процедуру / лицо, замещающее на время отсутствия ответственного за административную процедуру
	Документы и (или сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.1.Принятие решения:
	
	
	
	
	

	1.1.3. о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения принадлежащего несовершеннолетним
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 
Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел.26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	копии лицевых счетов на отчуждаемое и приобретаемое жилое помещение

справка об участниках приватизации в случае, если жилое помещение приватизировано

информация, подтверждающая соответствие приобретаемого жилого помещения типовым потребительским качествам (акт обследования, сведения, копии документов и другое)

согласие на отчуждение жилого помещения законного представителя несовершеннолетнего, находящегося в детском интернатном учреждении, воспитывающегося в опекунской семье, приемной семье, детском доме семейного типа

справка, содержания сведения из записи акта о заключении брака, рождения

сведения о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, если супруги зарегистрированы в разных населенных пунктах
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.1.4. о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел. 26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	копия лицевого счета

справка об участниках приватизации в случае, если жилое помещение приватизировано

согласие на залог жилого помещения законного представителя несовершеннолетнего, находящегося в детском интернатном учреждении, воспитывающегося в опекунской семье, приемной семье, детском доме семейного типа

согласие органа опеки и попечительства о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены его семьи, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей
информация, подтверждающая соответствие жилого помещения типовым потребительским качествам (акт обследования, сведения, копии документов и другое)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	6 месяцев

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел. 26361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58, тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в данном населенном пункте

решение местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.3 пункта 3 Положения об учете граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и о порядке предоставления жилых помещений государственного жилищного фонда, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь от 16 декабря 2013 г. № 563 «О некоторых вопросах правового регулирования жилищных отношений» (Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь, 20.12.2013, 1/14698) (далее - Положение)

заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которых признается невозможным его совместное проживание с другими лицами в одной комнате или однокомнатной квартире, - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.1.7 пункта 3 Положения

копии документа об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей организацией - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основанию, предусмотренному в подпункте 3.2 пункта 3 Положения

договор найма жилого помещения - при принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий по основаниям, предусмотренным в подпунктах 3.1.4-3.1.6 пункта 3 Положения

документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей, а также
подтверждающих наличие оснований, предусмотренных в части первой подпункта 3.3 пункта 3 Положения
справка, содержащая сведения из записи акта о заключении брака, рождения

сведения о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, если супруги зарегистрированы в разных населенных пунктах
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	бессрочно

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел.26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58, 

тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях в данном населенном пункте

справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, заключении брака, расторжении брака, смерти

заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом Министерством здравоохранения Республики Беларусь
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	бессрочно

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел.26361
Ежедневно

с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58,

 тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно

	1.1.8. о постановке на учет  граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Богомолова Ольга Викторовна,  

инспектор по кадрам,

кабинет № 65, тел.26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58,  

тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	Справка о занимаемом  в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи. Сведения о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Копии документа об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей организацией.

Справка, содержащая сведения и записи акта о заключении брака,

 рождения.

Справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилищных помещений в данном населенном пункте. 
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	бессрочно

	1.1.9. о приватизации жилого помещения

1.1.91 о даче согласия на приватизацию жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел. 26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	-
	бесплатно
	 15 дней со дня подачи заявления
	   бессрочно

	1.3. Выдача справки
	
	
	
	
	

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел.26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58,

 тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел.26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58,

 тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел. 26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58, 

тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел.26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна кабинет № 58, тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность, листок нетрудоспособности
	бесплатно
	5 дней
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности 

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	Заявление

Паспорт

Справка о рождении ребенка

Свидетельство о рождении ребенка

Справка о месте жительства
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	Заявление

Паспорт

Заключение врачебно-консульта-тивной комиссии
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	Заявление

Паспорт

Справка о рождении ребенка


	бесплатно
	 10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком 3-летнего возраста 

	2.12. Назначение пособия детей старше 3 лет
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	Заявление

Паспорт

Справка о рождении ребенка


	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	 по 31 июля или по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	листок нетрудоспособности
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 Понедельник - пятница
Ежедневно

с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Ежедневно

с 8.00 до 17.00
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел.26 361
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58,

 тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием


	Крячева Ольга Борисовна, секретарь кабинет № 58,

тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Афанасенко Янина Сергеевна, секретарь кабинет № 57, тел. 26 368
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Богомолова Ольга Викторовна,

инспектор 

по кадрам,

кабинет № 65, тел. Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Крячева Ольга Борисовна, секретарь  кабинет № 58, 

тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29 Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родами
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35.Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	заявление лица взявшего на себя организацию погребения

паспорт

справка о смерти
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов – 1 месяц
	единовременно

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Крячева Ольга Борисовна, секретарь кабинет № 58,

тел. 26 343

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Афанасенко Янина Сергеевна, секретарь кабинет № 57, тел. 26 368
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно 

	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел.26 3 Понедельник - пятница
Ежедневно

с 8.00 до 17.00


	сведения об отсутствии судимости у кандидата в усыновители

сведения о том, лишался ли кандидат в усыновители родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным
сведения о том, признавались ли дети кандидата в усыновители нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в усыновители от обязанностей опекуна, попечителя за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей
сведения, подтверждающие право собственности кандидата в усыновители на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением
информация о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидата в усыновители

справка о месте жительства и составе семьи

характеристика с места работы либо по месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел.26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	Бесплатно
	15 дней со дня 

подачи заявления
	–


	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним лицом и назначение опекуна (попечителя)
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел.26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	Заявление, паспорт или иной документ кандидата в опекуны (попечители); автобиография кандидата в опекуны (попечители); одна фотография 30*40 кандидата в опекуны (попечители); медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители); документ подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства) 
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно 

	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)


	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел. 26371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	справка о месте жительства и составе семьи

сведения о том, имеет ли кандидат в опекуны (попечители) судимость за умышленное преступление или осуждался ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители) от обязанностей опекуна (попечителя)

сведения о том, лишался ли кандидат в опекуны (попечители) родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограничено дееспособным
сведения, подтверждающие право собственности кандидата в опекуны (попечители) на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением
информация о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидата в усыновители
справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в опекуны (попечители)

справка о размере заработной платы кандидата в опекуны (попечители)

характеристика с места работы либо по месту жительства

свидетельство о рождении (при наличии)
медицинская справка о состоянии здоровья ребенка
документы об обучении (для детей, получающих общее среднее образование)

опись имущества, принадлежащего ребенку, и сведения о лицах, отвечающих за его сохранность

документ, подтверждающий наличие у несовершеннолетнего жилого помещения (его части)

документ о наличии счета, открытого на имя ребенка в банке
удостоверение беженца (при наличии)
свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь (при наличии)

свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь (при наличии)
справка о регистрации заявления о предоставлении убежища в Республике Беларусь (при наличии)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других госу-дарственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.6. Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел. 26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и о составе семьи

сведения о том, имеет ли кандидат в приемные родители судимость за умышленное преступление или осуждался ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, признавались ли дети кандидата в приемные родители нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в приемные родители от обязанностей опекуна (попечителя)

сведения о том, лишался ли кандидат в приемные родители родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограничено дееспособным

сведения, подтверждающие право собственности кандидата в приемные родители на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением

информация о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидата в приемные родители
справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в приемные родители

характеристика с места работы либо по месту жительства

свидетельство о рождении ребенка

медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, передаваемого на воспитание в приемную семью

документ об обучении (образовании) - для детей, получающих общее среднее образование

документы, подтверждающие правовые основания для передачи ребенка на воспитание в приемную семью (свидетельство о смерти родителя (родителей), копия решения суда о лишении родителя (родителей) родительских прав, признании родителей недееспособными, безвестно отсутствующими или умершими, акт органа внутренних дел об обнаружении брошенного ребенка и другие)

сведения о наличии братьев и сестер у ребенка и их местонахождении

опись имущества, принадлежащего ребенку, и сведения о лицах, отвечающих за его сохранность

документ, подтверждающий наличие у ребенка в собственности и (или) во владении и пользовании жилого помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста

	4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел.26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в родители-воспитатели

сведения о том, имеют ли кандидаты в родители-воспитатели судимость за умышленные преступления или осуждались ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, лишались ли кандидаты в родители-воспитатели родительских прав,

были ли дети кандидатов в родители-воспитатели отобраны у них без лишения родительских прав, было ли ранее в отношении них отменено усыновление, признавались ли недееспособными или ограниченно дееспособными
сведения о том, признавались ли дети кандидатов в родители-воспитатели нуждающимися в государственной защите, отстранялись ли кандидаты в родители-воспитатели от обязанностей опекунов, попечителей за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей

информация о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, в котором создается детский дом семейного типа
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел. 26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	справка из записи акта о рождении, где отец указан со слов матери мнение родителя ребенка
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.10. Принятие решения об объявлении 

несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел.26 371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и о составе семьи

сведения о доходах

характеристика с места работы либо по месту жительства
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребенка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей
	Пинчук

Татьяна Ивановна

методист,

Центр обслуживания населения по заявительному принципу «одно окно», 

Дом cоветов, 1 этаж 

тел. 26 636

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00  /

Плюскевич Галина Викторовна методист кабинет № 66 тел. 26371
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00


	-
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	6.1.Выдача дубликатов:
	
	
	
	
	

	6.1.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Корденкова Светлана Анатольевна, бухгалтер 

1 категории,

кабинет № 68 тел.26 360
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Толпыго Елена Владимировна, бухгалтер

кабинет № 71 тел. 26 339
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	-
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)
бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.2. Выдача в связи с изменением половой принадлежности:
	
	
	
	
	

	6.2.1. документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Корденкова Светлана Анатольевна, бухгалтер 

1 категории,

кабинет № 68 тел.26 360
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Толпыго Елена Владимировна, бухгалтер

кабинет № 71 тел.  26 339
Понедельник - пятница

	-
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании
0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностран-ных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	6.6. Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования


	Троянова Жанна Михайловна, методист

кабинет № 57, тел. 26 368
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00 

/

Афанасенко Янина Сергеевна, секретарь кабинета № 57, 

тел. 26 368
Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00 
	-
	бесплатно
	в день обращения 
	до получения направления в учреждение образования

	6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью
	Троянова Жанна Михайловна, методист

кабинет № 57, тел. 26 368

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00 

/

Афанасенко Янина Сергеевна, секретарь кабинета № 57, 

тел. 26 368

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00 
	-
	бесплатно
	1 день со дня обращения
	15 дней



	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Никифорова Лариса Александровна, руководитель группы централизованной бухгалтерии, кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00

/

Гоманова Валентина Сергеевна, бухгалтер кабинет № 55,

тел. 26 365 

Понедельник - пятница
с 8.00 до 17.00
	заявление

паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно


Начальник отдела по образованию
Кричевского районного 

исполнительного комитета 


                             Н.М.Копаев
Крячева 26 343
ОБРАЗЕЦ заявления к административной процедуре  № 2.35.                                       

	
	Начальнику отдела по образованию, 

Кричевского районного 

исполнительного  комитета


Н.М.Копаеву
 

	
	

	
	от  Ивановой Светланы Петровны

	
	

	
	

	
	

	
	проживающей по адресу:  г.п. Краснополье, ул. Советская, д. 20, кв. 45. 

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выплатить материальную помощь на погребение.  

	1 февраля 2017 года


	________________

(подпись)


Документы приняты

№ _______________________

___ ______________ 20__ г.

	_____________________________________
	________________

	                (фамилия, инициалы специалиста)
	(подпись)


Административные        

процедуры: 2.6

 2.8

2.9

2.12 

Форма заявления 

 

В комиссию по назначению пособий

_________________________________

(наименование организации)

от _______________________________

_________________________________,

проживающей(его) ________________

_________________________________,

данные документа, удостоверяющего

личность__________________________

(серия (при наличии), номер, 

___________________________________

дата выдачи, наименование государственного

___________________________________

органа, его выдавшего, идентификационный номер

___________________________________

(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении государственных пособий семьям, воспитывающим детей, 
и (или) надбавок к ним

Прошу назначить _________________________________________________________

(наименование пособий и (или) надбавок к ним)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю документы в количестве ____ штук.

Также сообщаю, что совместно проживаю и веду общее хозяйство (для женщин, проживающих и ведущих общее хозяйство с лицом, не состоящим с ней в зарегистрированном браке) с ___________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Обязуюсь в пятидневный срок сообщить любые сведения об изменениях в составе семьи и занятости ее членов, оформлении ребенка в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, дом ребенка, дом-интернат или учреждение образования с круглосуточным режимом пребывания и других обстоятельствах, влекущих прекращение выплаты пособия или надбавки к нему. Об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) документов предупреждена. 

	____ ______________ 20__ г.
 
	________________
 

	 
	(подпись)

 


 Документы приняты

№ ___________________

__ ______________ 20__ г. 

	__________________________________
	_______________

	(фамилия, имя, отчество специалиста)

 
	(подпись)

 


Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
 
Начальнику отдела по образованию, 

Кричевского районного 

исполнительного  комитета

Н.М.Копаеву
ОБРАЗЕЦ  

проц.18.13                                         


гр-на (ки) Иванова Ивана Ивановича
                                                              


проживающего (ей) по адресу

                                                               


__________________________
                                                               


__________________________  
 
 ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать справку о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц.

 
17.05.2016                                                                                       Иванов И.И.

      (дата)                                                                                              (подпись)



 

