РЕСПУБЛИКА  БЕЛАРУСЬ

Кричевское Унитарное Коммунальное Предприятие «Бытуслуги»

Адрес: 213500, Республика Беларусь, Могилевская обл., г.Кричев, 

р/счет 3012000004047 в АСБ «Беларусбанк», г.Кричев, МФО 546, УНН 700048108, 

__тел. 63-867 (директор), факс: 8-02241-55-543

ПЕРЕЧЕНЬ

Административных процедур, осуществляемых Кричевским УКП «Бытуслуги» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан.
Режим и время работы: 8.00  -  17.00

Место приема: УКП»Бытуслуги», бухгалтерия, 3 этаж здания.

	Наименование административной процедуры
	Лицо, ответственное за административную процедуру (лицо замещающее на время отсутствия ответственного за административную процедуру)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	2,1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Инспектор по кадрам Титова А.С., бухгалтер Гришина Л.М.
	Трудовая книжка
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Инспектор по кадрам Титова А.С., бухгалтер Гришина Л.М.
	Документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Инспектор по кадрам Титова А.С., бухгалтер Гришина Л.М.
	Документ удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Гл. бухгалтер Надеева Л.Н., бухгалтер Гришина Л.М.
	- Документ удостоверяющий личность;

- заявление;

- справка (свидетельство)  о рождении ребенка;

- свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей); 

- копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей
 - выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость;

-  домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме;

-  копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	единовременно

	2.5. назначения пособия по беременности и родам
	Гл. бухгалтер Надеева Л.Н., бухгалтер Гришина Л.М.
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности); 
- листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности);
	бесплатно 
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы,
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12- недельного срока беременности
	Гл. бухгалтер Надеева Л.Н., бухгалтер Гришина Л.М.
	- заявление;

-  паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- заключение врачебно-консультационной комиссии;
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –1 месяц
	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте  до 3-х лет
	Гл. бухгалтер Надеева Л.Н., бухгалтер Гришина Л.М.
	- заявление;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

-  свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства);

-  копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей;

-  выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость;

-  домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме;

-  справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования);

-  копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей;

-  справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления,
если требуется запрос других организаций – 1 месяц
	До достижения 3-х лет 

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты.
	Гл. бухгалтер Надеева Л.Н., бухгалтер Гришина Л.М
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;


	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Инспектор по кадрам Титова А.С.,
Гл. бухгалтер Надеева Л.Н.,
	-
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Инспектор по кадрам Титова А.С.,

Бухгалтер Гришина Л.М.
	-
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Инспектор по кадрам Титова А.С.,

Бухгалтер Гришина Л.М.
	-
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Гл. бухгалтер Надеева Л.Н., бухгалтер Гришина Л.М
	- заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего);

-  паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

-  справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь;
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	единовременно


