Управляющий делами  райисполкома

ЕВДОКИМЕНКО Ирина Васильевна

Осуществляет:

- общее руководство организационно-техническим обслуживанием работы аппарата райисполкома, хозяйственной деятельностью, организацией делопроизводства в аппарате райисполкома.
Координирует организационную работу аппарата райисполкома, структурных подразделений райисполкома, работу с обращениями граждан, организацию контроля за исполнением документов, по укреплению исполнительской дисциплины. Осуществляет контроль за соблюдением управлениями и отделами райисполкома установленного порядка внесения вопросов на рассмотрение райисполкома.

Контролирует выполнение:

 - Директивы Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2006 г.            № 2 «О мерах по дальнейшей дебюрократизации государственного аппарата»;

- Декрет Президента Республики Беларусь от 14 января 2005 г. № 2                «О совершенствовании работы с населением»;

- Указ Президента Республики Беларусь от 16 марта 2006 г. № 152 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»;

- Указ Президента Республики Беларусь от 6 сентября 2007 г. № 402 «О внесении изменений и дополнений в некоторые Указы Президента Республики Беларусь по вопросам совершенствования организации работы с гражданами».

Организует и проводит семинары с работниками структурных подразделений райисполкома, организаций и предприятий коммунальной собственности по вопросам нормотворчества и делопроизводства.

Ведет вопросы:

- планирования работы райисполкома;

- соблюдения регламента работы райисполкома;

- подготовки и проведения заседаний райисполкома;

- подготовки проектов повесток заседаний райисполкома;

- работы аппарата, управлений и отделов райисполкома по вопросам внутреннего трудового распорядка;

- организации контроля за исполнением документов;

- рационального использования сметы расходов;

- работы с обращениями граждан и юридических лиц;

- протокола и приема делегаций;

- организации делопроизводства;

- транспорта райисполкома;

- хозяйственного обеспечения деятельности аппарата райисполкома;

- содержания и охраны зданий райисполкома;

- охраны труда в аппарате райисполкома.

Курирует структурные подразделения и учреждения района:

- отделение  бухгалтерского учета и отчетности райисполкома;

- отдел записи актов гражданского состояния  райисполкома;

- государственное учреждение «Кричевский районный архив по личному составу».

Руководит работой комиссии:

- административной.

Взаимодействует с:

- отделами и управлениями райисполкома;

- отделом внутренних дел райисполкома;

- Кричевским отделом Департамента охраны Министерства внутренних дел Республики Беларусь;

- Кричевским унитарным коммунальным производственным предприятием «Коммунальник»;

- Кричевским унитарным коммунальным производственным предприятием «Водоканал».

Возглавляет:                                                                                                          

- работу постоянно действующей рабочей группы по контролю и дебюрократизации государственного аппарата, внедрению заявительного принципа «одно окно» в райисполкоме.    

