Административная процедура №  1.1.11. о разделении чеков «Жилье» 
(согласно перечню административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденному Указом Президента Республики Беларусь от  26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно


	Документы, запрашиваемые райисполкомом в других государственных органах, иных организациях 

	Справка о начисленной жилищной квоте – если на момент начисления жилищной квоты гражданин проживал в сельской местности (сельский исполнительный комитет по месту начисления жилищной квоты)  


Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно. От гражданина могут быть истребованы документы, подтверждающие его полномочия, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица, а также иные документы в случаях, указанных в пункте 2 статьи 15 Закона Республики Беларусь «Об основах административных процедур».

Прием документов осуществляется в центре обслуживания населения «Одно окно» - ул. Советская, д. 49, здание Дома Советов, 1 этаж.

Административную процедуру выполняет: 
Потапенко Елена Владимировна - главный специалист сектора управления имуществом, промышленности, инвестиционной, внешнеэкономической деятельности и предпринимательства отдела экономики райисполкома, 
Центр обслуживания населения «Одно окно»  (ул. Советская, д. 49, тел. 142 или 26 625)
В случае ее отсутствия - Титова Ирина Валентиновна - главный специалист сектора управления имуществом, промышленности, инвестиционной, внешнеэкономической деятельности и предпринимательства отдела экономики райисполкома, каб. 209 (тел. 26 646)
